VI.

a)
b)

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA W SZKOLE

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r.Nr 6, poz. 69,z2009 r. Nr 139, poz. 1130, z 2010 r. Nr 215, poz. 1408, z 2011 r. Nr 161, poz.
968 oraz z 2018 r. poz. 2140)

Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty,

- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Cele procedury
Zapewnienie dziatan pracownikéw szkoty gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi
nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

Osoby odpowiedzialne:
e Nauczyciele
e Dyrektor
e Pracownicy niepedagogiczni

Opis dziatan
Nauczyciel pod opieka ktérego przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty,
ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu pierwszg pomoc przedmedyczng,
nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia.

c) jesli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktéry ma w tym czasie zajecia z klasg — nauczyciel prosi o

d)

nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczagcego w najblizszej sali lub komunikuje sie z
sekretariatem szkoty w celu wyznaczenia zastepstwa (pomocy). (zatgcznik 1)
niezwtocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty o zdarzeniu.

Przy lekkich przypadkach, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel pod opiekg ktérego przebywat uczen lub inny pracownik szkoty, ktéry powziat



a)
b)

wiadomos¢ o wypadku ucznia, dyrektor, wicedyrektor lub osoba przez nich upowazniona
powiadamia rodzica (opiekuna) o zdarzeniu, ustalajgc z nim:

potrzebe wezwania pogotowia,
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica po dziecko.

Po trzech nieudanych prébach kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem lub osobami wskazanymi

do kontaktu, szkota podejmuje decyzje dotyczaca udzielenia niezwtocznie pomocy. Rodzic/prawny

opiekun w takim przypadku nie bedzie wnosit roszczen do szkoty.

Nauczyciel pod opieka ktérego przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty,
ktory powzigt wiadomos$¢ o zdarzeniu z udziatem ucznia niezwtocznie dokonuje zgtoszenia
zdarzenia/wypadku w sekretariacie szkoty przez :

wpis w zeszycie ,Rejestr wypadkéw”, przy czym jako zdarzenie okres$lamy zdarzenie
niepozadane, ktére miato miejsce w zwigzku z pozostawaniem ucznia pod opiekg szkoty,
niekoniecznie spowodowato uraz ucznia, ale w wyniku ktérego zaistniato
prawdopodobienstwo wystgpienia takich skutkéw.

0O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

Rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego — w sposdb okreslony w pkt 2.

Inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy i spotecznego inspektora pracy.

Organ prowadzacy szkote — rejestr wypadkow (zawierajgcy niezbedne informacje)
Przewodniczgcego Rady Rodzicéw - zawiadomienia dokonujg upowaznieni przez dyrektora
szkoty pracownicy sekretariatu, za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia
w kazdym okresie, zawierajgcy date i godzine zawiadomienia.

5.

7.

8.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub wicedyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub wicedyrektor szkoty
zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zabezpiecza miejsce wypadku do
Czasu rozpoczecia pracy przez Zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje opiekun grupy lub kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.
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b)

d)
e)
f)
g)

h)

j)
k)

Dyrektor szkoty zarzadzeniem, powotuje zespot powypadkowy:

w sktad zespotu wchodzi Inspektor BHP i Spoteczny Inspektor Pracy,

w sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty
lub Rady Rodzicéw,

przewodniczgcym zespotu powypadkowego jest Inspektor BHP, a jezeli nie ma go w skfadzie
zespotu - Spoteczny Inspektor Pracy.

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu
powypadkowego,

cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne w formie pismnej, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

Zespot powypadkowy uzyskuje od poszkodowanego ucznia informacje niezbedne do
ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku. Pozyskanie informacji odbywa sie w obecnosci
pedagoga szkolnego lub w przypadku jego nieobecnosci wychowawcy poszkodowanego
ucznia. O fakcie, dacie i miejscu pozyskania informacji od poszkodowanego ucznia
poinformowany jest jego rodzic lub opiekun prawny, z zastrzezeniem mozliwosci obecnosci
rodzica/opiekuna w czasie tej czynnosci . Zespdt powypadkowy sporzadza pisemng informacije
uzyskang od poszkodowanego w wypadku.

Zespot powypadkowy uzyskuje od Swiadka wypadku informacje niezbedne do ustalenia
okolicznosci i przyczyn wypadku. Jezeli Swiadkiem wypadku jest nieletni uczen, to pozyskanie
informacji odbywa sie w obecnosci pedagoga szkolnego lub w przypadku jego nieobecnosci
wychowawcy $wiadka wypadku. O fakcie, dacie i miejscu pozyskania informacji od swiadka
wypadku poinformowany jest jego rodzic lub opiekun prawny, z zastrzezeniem mozliwosci
obecnosci rodzica/opiekuna w czasie tej czynnosci. Zespdt powypadkowy sporzgdza pisemng
informacje uzyskang od swiadka wypadku .

Jezeli to konieczne sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku

jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i
okresleniem rodzaju wypadku,

w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania powypadkowego sporzadza protokot
powypadkowy,

protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty, uwzgledniajac
date podpisania,

przewodniczacy Zespotu powypadkowego poucza rodzicdw (opiekundéw) poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzica (opiekuna prawnego) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole, uwzgledniajgc date podpisania,

organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na ich
wniosek,

jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, mogg ztozyé zastrzezenia w formie pisemnej do ustalen protokofu (s3 o tym
informowane przy odbieraniu protokotu)



11. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

12. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VIl.  Techniki i narzedzia monitorowania:
1. obserwacja (sale, urzagdzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem bhp),

2. analiza dokumentacji (Rejestr wypadkéw, Zawiadomienia o wypadku ucznia, Protokoty
powypadkowe).

VIll.  Sposoby gromadzenia danych
1. ,Rejestr wypadkdéw”,
2. dokumentacja powypadkowa,
3. protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

IX. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku



Zatacznik 1
ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Imieinazwisko poszkodowanego ucznia, klasa:

6. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym uczniem
w chwili wypadku:

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69 ze zm.

(podpis osoby zgtaszajacej)



